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1. Inleiding  
 

Dit document is een handleiding voor de gebruiker (de sectorale inrichter of zijn dienstverlener) bij 

zijn navigatie doorheen de onlinetoepassing DB2P voor werkgevers en sectorale inrichters. Deze 

handleiding geeft een overzicht van de verschillende functionaliteiten van de toepassing. Elke 

functionaliteit wordt beschreven en vervolgens geïllustreerd aan de hand van een scherm onderaan 

de uitleg.  

Deze handleiding beschrijft steeds de meest recente versie van de onlinetoepassing en evolueert dus 

mee met de toepassing. Bij elke nieuwe versie van de toepassing, wordt dan ook de handleiding 

aangepast.  

U vindt in de toepassing vier belangrijke functionaliteiten. Ten eerste, laat de toepassing toe om de 

pensioentoezeggingen te raadplegen, die u - als sectorale inrichter - heeft ingericht en waarvoor u 

het beheer aan één of meerdere pŜƴǎƛƻŜƴƛƴǎǘŜƭƭƛƴƎόŜƴύ ƘŜŜŦǘ ǘƻŜǾŜǊǘǊƻǳǿŘ όȊƛŜ ΨŜȄǘŜǊƴŜ 

ǘƻŜȊŜƎƎƛƴƎŜƴΩύΦ ¢Ŝƴ ǘǿŜŜŘŜΣ ƪŀƴ ǳ ŜǊ ŀƭƭŜ ƴƻŘƛƎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜ ǘŜǊǳƎǾƛƴŘŜƴ ƻǾŜǊ ŘŜ ŦƛƴŀƴŎƛŜǊƛƴƎ Ǿŀƴ ŘŜ 

aanvullende pensioenopbouw in het kader van deze toezeggingen (zie Bijzondere bijdrage 8,86%, 

Bijzondere bijdrage 1,5% en Financiering solidariteit). Deze informatie kan u helpen bij de berekening 

van uw socialezekerheidsbijdragen. Ten derde, heeft u ς als sectorale inrichter ς de mogelijkheid om 

uw visie mee te delen over (de relatie tussen) de toezegging(en) zoals aangegeven door uw 

ǇŜƴǎƛƻŜƴƛƴǎǘŜƭƭƛƴƎ όȊƛŜ Ψ.ŜƘŜŜǊ ǾŜǊōŀƴŘ ǘƻŜȊŜƎƎƛƴƎŜƴΩύΦ ¢ŜƴǎƭƻǘǘŜ heeft u de mogelijkheid om de 

individuele pensioentoezeggingen aan te geven die u intern beheert (via de aanleg van interne 

balansprovisies en/of het afsluiten Ǿŀƴ ŜŜƴ ōŜŘǊƛƧŦǎƭŜƛŘŜǊǾŜǊȊŜƪŜǊƛƴƎύ όȊƛŜ άƛƴǘŜǊƴŜ 

ǇŜƴǎƛƻŜƴǘƻŜȊŜƎƎƛƴƎέύΦ  

Naast het feit dat u een sectorale inrichter bent, bent u eveneens een werkgever of een 

vennootschap en heeft u bijgevolg toegang in dezelfde toepassing tot de gegevens betreffende uw 

groepsverzekeringen en pensioenplannen voor uw werknemers en zelfstandige bedrijfsleiders. 

Volgende documenten zijn voorbehouden om u doorheen deze gegevens te begeleiden (DB2P¨voor 

werkgevers: gebruikershandleiding & DB2P voor vennootschappen: gebruikershandleiding). Dit 

document is alleen bedoeld om u te begeleiden doorheen uw gegevens als sectorale inrichter. 

Deze handleiding biedt enkel een praktische ondersteuning bij uw navigatie doorheen de toepassing. 

In het document άDB2P voor werkgevers: inhoudelijke documentatieέ ǾƛƴŘǘ ǳ ŀƭƭŜ ƴƻŘƛƎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜ 

over de inhoud van uw DB2P-dossier en de verplichtingen die dat met zich meebrengt.  

  

http://www.db2p.be/nl/resources/611af719-d4ed-47a3-8cc6-47101802e17f/DB2P_WG_inhoudelijke%20documentatie_NL_031214.pdf?1462279373349
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2. Toegang tot de toepassing 
 

Dit hoofdstuk helpt u met uw toegang tot en aanmelding op de onlinetoepassing DB2P. De 

toepassing is toegankelijk via het portaal van de sociale zekerheid (https://www.socialsecurity.be).  

U kan de toepassing enkel gebruiken indien u over een beveiligde toegang beschikt. Om deze 

toegang te krijgen, moet uw onderneming eerst geregistreerd worden via het portaal van de sociale 

zekerheid, bij het « CSAM ς Gestion des Gestionnaireǎ ŘΩ!ŎŎŝǎ όDD!ύ »  van de sociale zekerheid. Van 

zodra uw registratie in orde is, kan uw Toegangsbeheerder gebruikers aanstellen voor de online 

toepassing. Alle nuttige informatie over de verschillende stappen van de registratie vindt u op 

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/db2p/how.htm .  

Van zodra uw registratie en beveiligde toegang in orde zijn, kan u via het portaal de toepassing 

gebruiken. U vindt de toepassing terug door te klikken op de knop « Onderneming ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.socialsecurity.be/
https://www.csam.be/nl/index.html
https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/infos/employer_onss/registration_gen/documents/pdf/step_by_step_guide_csam_F.pdf
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/db2p/how.htm
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Toets vervolgens de eerste letters van het acroniem « DB2P »  in de zone « Rechtstreekse toegang ».  

De zoekmachine stelt u voor om te klikken op de link « DB2P voor werkgevers en 

vennootschappen ». Door op deze link te klikken, krijgt u rechtstreeks toegang tot de pagina waar de 

toepassing zich bevindt.                         

 
                                     
Op de onthaalpagina van DB2P, kan u zich aanmelden op de toepassing via de link ά.ŜƘŜŜǊ 
ŀŀƴǾǳƭƭŜƴŘŜ ǇŜƴǎƛƻŜƴǘƻŜȊŜƎƎƛƴƎŜƴέ aan de rechterkant van het scherm.  
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U kan zich aanmelden met uw identiteitskaart, uw PIN-code en een elektronische kaartlezer.  Klik 
vervolgens op « Zich aanmelden met elektronische identiteitskaart ». 
 
 

 

 

Vervolgens komt u op het scherm van CSAM waar de gegevens van u elektronische worden gebruikt. 

Klik op « Aanmelden ». 
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Hierna dient u uw identiteit te bevestigen en uw PIN code in te voeren. 
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3. Navigeren doorheen de toepassing  
 

De toegang tot de online toepassing leidt u naar de onthaalpagina [1] waar u in de verschillende 

functionaliteiten van de toepassing wordt geïntroduceerd. Aan de linkerkant van het scherm vindt u 

het navigatiemenu dat beschikbaar blijft bij elk scherm dat u consulteert. 

In het navigatiemenu [2], kan u het DB2P dossier selecteren dat u wenst te raadplegen. U kan, als 

sectorale inrichter, de informatie raadplegen over uw toezeggingen voor werknemers.  

Dit document « DB2P voor sectorale inrichters: gebruikershandleiding » is voorbehouden voor 

sectorale inrichters en ōŜǇŜǊƪǘ ȊƛŎƘ ǘƻǘ ŘŜ ǘƻŜȊŜƎƎƛƴƎŜƴ ǾƻƻǊ ǿŜǊƪƴŜƳŜǊǎΦ IŜǘ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ψ5.нt ǾƻƻǊ 

ǾŜƴƴƻƻǘǎŎƘŀǇǇŜƴΥ ƎŜōǊǳƛƪŜǊǎƘŀƴŘƭŜƛŘƛƴƎΩ ōƛŜŘǘ ŘŜ ǇǊŀƪǘƛǎŎƘŜ ƻƴŘŜǊǎǘŜǳƴƛƴƎ ōƛƧ ƘŜǘ ǊŀŀŘǇƭŜƎŜƴ Ǿŀƴ 

het DB2P-dossier over de toezeggingen voor zelfstandige bedrijfsleiders.  

Als u, als gebruiker, niet over de toegangsrechten voor een welbepaald dossier beschikt, zal dit 

laatstgenoemde niet getoond worden in het navigatiemenu. 

 

 

 

 

[2] 

[1] 
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U heeft eveneens de mogelijkheid om de gegevens van een andere onderneming te raadplegen 

waarvoor u een mandaat ontvangen heeft via « Dossier » [1] in het navigatiemenu of via « Dossier 

wijzigen » [2] bovenaan op de onthaalpagina. Meer informatie met betrekking tot dit onderwerp 

vindt u in hoofdstuk 11.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1] 

[2] 
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De tab « Werknemers » van het navigatiemenu geeft u toegang tot de volgende zes opties: 

[1] Link naar het Dashboard 
 
[2] Externe pensioentoezegging : deze optie laat toe om de pensioentoezeggingen te 

raadplegen die u heeft ingericht en waarvan u het beheer aan één of meerdere 

pensioeninstelling(en) heeft toevertrouwd.  Naast deze, heeft u de mogelijkheid om uw visie 

mee te delen over de externe toezeggingen zoals aangegeven door de pensioeninstelling die 

deze beheert. 

 

[3] Interne pensioentoezegging : de toepassing biedt de mogelijkheid om de individuele 

toezeggingen aan te geven die u intern beheert (via de aanleg van interne balansprovisies 

en/of het afsluiten van een bedrijfsleiderverzekering). 

[4] Bijzondere bijdrage 8,86 % : deze optie laat toe om de sectorale bijdragen te raadplegen 

die door de inrichter werden gestort in het kader van uw pensioentoezegging(en), per jaar en 

per pensioentoezegging.  

[5] Bijzondere bijdrage 1,5 % : deze optie biedt toegang tot gegevens die u kunnen helpen bij 

het correct indienen van uw Dmfa-aangifte bij de RSZ en RSZ-PPO. Het gaat meer concreet 

om informatie die u nodig heeft om te voldoen aan de bijzondere bijdrage van 1,5% op hoge 

ŀŀƴǾǳƭƭŜƴŘŜ ǇŜƴǎƛƻŜƴƻǇōƻǳǿ όά²ƛƧƴƛƴŎƪȄōƛƧŘǊŀƎŜέύ 

 [6] Financiering solidariteit : via deze optie kan u de sectorale inrichtersbijdragen raadplegen 

die u heeft gestort in het kader van uw solidariteitstoezegging(en). 

Onderaan de onthaalpagina, vindt u ook nog verschillende andere helpopties:   

[7] Link naar de helppagina DB2P : De helppagina biedt een antwoord op de meest gestelde 
vragen en een uitleg bij de veelgebruikte termen.  

[8] Link naar de DB2P website: De DB2P website biedt u alle informatie nodig om de 
onlinetoepassing te gebruiken en uw verplichtingen in het kader van de databank te 
vervullen.  

[9] Link naar de gebruikershandleiding : Dit document leidt u scherm per scherm doorheen 
deze online toepassing.  

[10] Link naar de inhoudelijke documentatie : In dit document vinden ondernemingen alle 
nodige informatie over de inhoud van hun DB2P-dossier en de verplichtingen die dat met zich 
meebrengt.  

[11] Link naar de E-box : Alle documenten worden verzonden naar uw E-box, het betreft een 
beveiligde elektronische brievenbus die automatisch voor u onderneming wordt 
gereserveerd. 
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[1] 

[2] 

 

[3] 

[4] 

 

[9] [10] 

[8] [11] [7] 

[5] 

[6] 
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4. Consultatie van uw  « DashBoard » of een overzicht van uw 

situatie  
De functionaliteit « Dashboard » (beschikbaar via de onthaalpagina [1] of via het navigatiemenu [2]) 

biedt u als sectorale inrichter een visuele samenvatting van de informatie beschikbaar in uw DB2P 

dossier. De beschikbare informatie is deze gelinkt aan de toezeggingen (pensioen en solidariteit) die 

u inricht als sectorale inrichter, die niet gesloten zijn en reeds in werking getreden op het moment 

van de raadpleging. U vindt uitgebreide informatie in de « Gebruikershandleiding ς Dashboard ». 

 

[1] [2] 
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5. Consultatie van de externe pensioentoezeggingen  
 

Via « Externe pensioentoezegging» kan u de externe pensioentoezeggingen raadplegen die 

aangegeven werden door één of meerdere pensioeninstelling(en).  

Bij de consultatie van uw dossier kan u een overzicht raadplegen van al uw 

pensioentoezeggingen per soort :  

[1] De collectieve toezeggingen, 

[2] De individuele toezeggingen, 

[3] De solidariteitstoezeggingen. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

[1] [2] [3] 
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De externe pensioentoezeggingen worden, in een tabel, per soort getoond, op basis van volgende 

gegevens: 

[1] De status : de status van de pensioentoezegging (vóór 2013 was de pensioeninstelling niet 

verplicht dit aan te geven) 

 voor actief 

  voor passief 

  voor gesloten 

 als de status niet aangegeven werd door de pensioeninstelling 

 

 [2] de pensioeninstelling die de pensioentoezegging beheert : 

De pensioeninstelling wordt in DB2P geïdentificeerd op basis van haar 

ondernemingsnummer (of KBO-nummer). Aan dit nummer koppelen we de actuele 

naam die in de KBO-databank gekend is. Het kan zijn dat u deze naam niet kent, 

omdat uw pensioeninstelling ondertussen van naam is veranderd, bijvoorbeeld bij 

een fusie van verzekeraars of een overname van activiteiten. Door een eenvoudige 

muisklik op volgend icoon    biedt de onlinetoepassing u de mogelijkheid om de 

historiek van namen en de meest recente adresgegevens van de pensioeninstelling 

op te vragen.     

 

[3] de referentie van de pensioentoezegging (dit kan de referentie zijn die de pensioeninstelling zelf 

gekozen heeft (RegistrantID) of het uniek nummer dat wordt toegekend door Sigedis (SigedisID)); 

 [4] de datum van inwerkingtreding van de pensioentoezegging (vóór 2013 was de pensioeninstelling 

niet verplicht dit aan te geven); 

 [5] de aanduiding of er al dan niet een solidariteitstoezegging is verbonden aan de 

pensioentoezegging (enkel voor de collectieve toezeggingen). Klik op de link « Gelinkte 

solidariteitstoezegging » om een detail van de betreffende toezegging te bekomen. 

[6]  Het is mogelijk meer informatie te verkrijgen over elke toezegging door te klikken op de «  »  

naast  elke toezegging in het overzicht.   

[7] Icoon « » : biedt u de mogelijkheid om het volledige dossier af te printen (lijst van de 

pensioentoezeggingen en hun financiering) 
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[1] 

[2] [3] [4] 

[6] 
[5] 

[7] 
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5.1 Beheer van het verband tussen uw toezeggingen  
 

Het is mogelijk dat uw visie op uw (collectieve) pensioen- of solidariteitstoezeggingen verschilt van 

de visie die de beherende pensioeninstelling hierover heeft. Daarom voorziet de toepassing dat u uw 

visie kan meedelen over (het verband tussen) de toezeggingen zoals aangegeven door uw 

pensioeninstelling via de tab « Verbanden bewerken » beschikbaar in het algemeen overzicht per 

categorie toezegging. 
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U kan volgende acties uitvoeren: 

[1] Bevestigen: indien u wenst te verklaren dat u de toezegging zoals aangegeven door de 

pensioeninstelling inderdaad als één toezegging beschouwt. 

[2] Groeperen : indien u wenst te verklaren dat u twee of meer toezeggingen zoals aangegeven door 

de pensioeninstelling beschouwt als één globale toezegging.  

[3] Splitsen : indien u wenst te verklaren dat u de toezegging zoals aangegeven door de 

pensioeninstelling als meerdere toezeggingen beschouwt. 

U kan zich niet uitspreken over toezeggingen waarvan de status . « gesloten - » is.  

 

 

  

In het overzicht worden dezelfde gegevens weergegeven als bij de raadpleging van externe 

pensioentoezeggingen ( de status van de toezegging, de pensioeninstelling die de toezegging 

beheert, de datum van inwerkingtreding en de referentie van de toezegging). 

 

 

[1] [2] [3] 
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5.1.1 Om te bevestigen : 

 

Om te bevestigen dat u de toezegging zoals aangegeven door de pensioeninstelling inderdaad als één 

toezegging beschouwd : 

[1] Selecteer de toezegging uit de lijst door het vakje aan te vinken, beschikbaar voor elke toezegging 

[2] Klik vervolgens op « Bevestigen » 

[3] Om deze actie te registreren, dient u vervolgens op de tab « bewaren » te klikken. Als u deze actie 

niet uitvoert, wordt er niets bewaard. 

[4] Om deze actie te annuleren, klikt u op de tab « Annuleren » 

 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

[1] 

[2] 

[3] [4] 
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Als u de actie correct heeft uitgevoerd, geeft het icoon «  » in het hoofdmenu aan dat uw visie van 

de toezegging werd bevestigd. 
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5.1.2 Om te splitsen  : 

 

Om aan te geven dat u de toezegging zoals aangegeven door de pensioeninstelling als meerdere 

toezeggingen beschouwt : 

[1] Selecteer de toezegging uit de lijst door het vakje aan te vinken, beschikbaar voor elke toezegging 

[2] Klik vervolgens op « Splitsen » 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1] 

[2] 
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Vervolgens moet u preciseren in hoeveel toezeggingen [3] u de geselecteerde toezegging wenst op te 

splitsen en dit cijfer bevestigen [4]. 

[5] Om deze actie te registreren, dient u vervolgens op de tab « bewaren » te klikken. Als u deze actie 

niet uitvoert, wordt er niets bewaard. 

[6] Om deze actie te annuleren, klikt u op de tab « Annuleren ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[3] [4] 

[5] [6] 


















































































